RAPIMATE

HERRAMIENTA DE GESTION PARA EL MONITOREO
RAPIDO DE LA ENTREGA OPORTUNA DE MATERIALES
EDUCATIVOS.
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PRESENTACION

La Direccién de Apoyo a la Gestion Educativa Descentralizada (DAGED) dependiente de la Direccion
General de Gestién Descentralizada (DIGEGED), tiene entre sus responsabilidades disefiar
instrumentos, formular estrategias y supervisar la implementacién de politicas, planes y proyectos
qgue permitan la mejora de la calidad de la gestién de los servicios educativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Educacién (DRE), o las que hagan sus veces, y de las Unidades de Gestion
Educativa Local (UGEL)

En consecuencia, la DAGED viene desarrollando e implementando diversas herramientas y
soluciones informaticas para mejorar las practicas de gestién de las UGEL, orientadas a garantizar
un servicio educativo de calidad y oportuno en el aula; con esa finalidad se ha disefiado la
herramienta de gestion RAPINFO que consta de tres médulos:

a) Materiales educativos (RAPIMATE)
b) Docentes (RAPIDOC)
c) Infraestructura (RAPINFRA)

El mddulo “Materiales educativos” es para el monitoreo rapido que realiza la UGEL a la institucion
educativa a fin de verificar la entrega oportuna de materiales educativos a los estudiantes. La
informacidon que se procesa es recogida mediante encuesta telefénica a los directores de las
instituciones educativas. Con el uso de esta herramienta de gestion se espera que las UGEL
desarrollen practicas de control y monitoreo del proceso de distribucion de materiales a las Il.EE y
estudiantes.

El presente instructivo estd dividido en cuatro capitulos: Aspectos generales, Descarga e instalacion
del CSPRO 6.3, Uso y funcionamiento del médulo “Materiales Educativos” (RAPIMATE), Preguntas
frecuentes y Anexo.

e  Direccidn de Apoyo a la Gestion Educativa Descentralizada
. Direccion General de Gestion Descentralizada

e  Viceministerio de Gestion Institucional

. Ministerio de Educacion del Peru

© Lima. Peru, Marzo del 2018.
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ASPECTOS GENERALES

1.1.0bjetivo

Orientar la instalacién, uso y funcionamiento del mdédulo “Materiales educativos”
(RAPIMATE) del RAPINFO, para el monitoreo rdpido de la entrega de materiales
educativos a los estudiantes.

1.2.Alcance
e Direcciones Regionales de Educacion
e Unidades de Gestién Educativa Local
e Instituciones Educativas de Educacién Basica Regular

1.3.Marco Legal

e Ley N° 28044, Ley General de Educacion

e Decreto Supremo N° 011-2012-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 28044,
Ley General de Educacion.

e Decreto Supremo N2 001-2015-MINEDU, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Educacion.

e Decreto Supremo N° 009-2016-MINEDU, que modifica el Reglamento de la Ley N°
28044, Ley General de Educacién.

e Resolucién Ministerial N° 657-2017-MINEDU, que aprueba Norma Técnica
denominada “Orientaciones para el Desarrollo del Afio Escolar 2018 en
Instituciones Educativas y Programas Educativos de la Educacién Basica”.

e Resolucién Ministerial N° 453-2013-ED, que aprueba las Normas y procedimientos
para la gestion del proceso de distribucion de materiales y recursos educativos para
las instituciones y programas educativos pubicos y centros de recursos educativos.

e Resolucidn Ministerial N° 645-2016-MINEDU, que modifica la Resolucidn Ministerial
N° 453-2013-ED.

e Resolucién Ministerial N° 321-2017-MINEDU, segun el articulo 26 establece
“Disponer que las Unidades de Gestion Educativa Local con el apoyo de la Direccion
General de Gestién Descentralizada del Ministerio de Educaciéon establezcan
herramientas que les permitan optimizar y monitorear las actividades y
procedimientos vinculados a la gestion escolar”.

Pa’gina4




1.4 El RAPIMATE

a) éQué es el RAPIMATE?

EI RAPIMATE es un médulo de la herramienta de gestion RAPINFO que permite ala UGEL
el monitoreo rapido de la entrega de los cuadernos de trabajo a los estudiantes de las
instituciones educativas de Educacién Basica Regular de su jurisdiccion.

b) éCuales son las fuentes de informacidn para el RAPIMATE?

La informacidn contenida en el mdédulo se alimenta de diferentes sistemas
informaticos del MINEDU:

v" SIAGIE; proporciona los nombres y apellidos, DNI, grado y nivel que cursan los
estudiantes.

v" NEXUS; brinda los nombres, apellidos y DNI de los directores de las II.EE.

v" SIGA; suministra la informacion contenida en las PECOSAS emitidas por la UGEL
para cada I.E con la dotacion 2018 de materiales educativos.

c) éComo se recoge informacion?

El recojo de la informacién del monitoreo se hace bajo dos modalidades. Sila I.E. cuenta
con servicio de internet, el responsable del monitoreo en la UGEL envia por correo
electrénico la herramienta al director, él descarga e instala el RAPINFO en su
computadora e ingresa la informacién. En caso la .LE. no cuente con internet, el
responsable del monitoreo en la UGEL realiza una llamada telefdnica al director, hace
las preguntas pertinentes e ingresa la informacidn en el médulo de materiales
(RAPIMATE).

Una vez ingresada la informacidn el director de la I.E. genera el archivo .DAT y la envia
al correo de la DAGED. En el caso de que la informacién haya sido recogida
telefénicamente e ingresada al RAPIMATE en la UGEL, también se debe generar el
archivo .DAT y enviarlo a DAGED por correo. En el caso de que la UGEL haya tenido que
ingresar informacién de varias II.EE. no necesita generar un archivo por cada uno, sino
que puede generar el archivo luego de ingresar la informacién de todas o varias II.EE. y
enviarlo en un solo archivo.

d) ¢éCudles son los materiales educativos cuya entrega se va a monitorear?

El monitoreo de la entrega de materiales educativos se realiza en una muestra aleatoria
de estudiantes, a razdén de uno por grado de cada I.E. de Educacién Basica Regular que
hayan recibido cuadernos de trabajo seglin pecosa emitida por la UGEL hasta el 28 de
febrero de 2018. Los cuadernos de trabajo que se van a monitorear su entrega son los
gue se sefialan a continuacion.
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Inicial 4-5 Aprendemos jugando para 4 2
y 5 anos
Primaria 1°-2° Matematica y Comunicacion 2
3°-6° Matematica, Comunicacién y
Ciencia y Ambiente
Secundaria 1°-5° Matematica, Comunicacién e 5
Historia, geografiay
economia

*Puede ocurrir que la I.E no haya recibido los cuadernos de trabajo para todos los grados, en
ese caso el numero de encuestas seria menor a la cantidad indicada.

e) ¢éCual es la secuencia del RAPIMATE?

1° Valida datos del director quien brinda la informacién.
2° Valida los datos de los estudiantes seleccionados.
3° Verifica la entrega de los cuadernos de trabajo a los estudiantes.

4° Registra informacién sobre la cantidad de cuadernos de trabajo que sobra o falta en
un grado.

52 Genera el archivo .DAT conteniendo la informacion y envia a daged@minedu.gob.pe

f) éQué informacion se obtiene del RAPIMATE y sirve como insumo para la mejora
de la gestion del servicio educativo de la UGEL?

e Directorio actualizado de Directores de las instituciones educativas.

e Relacién de instituciones educativas que entregaron o no entregaron cuadernos de
trabajo.

e (Casuistica de no entrega de cuadernos de trabajo.

e Entrega oportuna de cuadernos de trabajo.

e (Cantidad de cuadernos de trabajo sobrante o faltante por instituciéon educativa.

1.5 Glosario basico

e CsPro 6.3: es un software libre usado para ingresar, editar, tabular, etc. datos
censales y encuestas.

e RAPINFO: es una herramienta de gestiéon que contiene tres moédulos: RAPIMATE
(materiales educativos), (RAPIDOC) horas lectivas y (RAPINFRA) infraestructura.

e RAPIMATE: es el mdédulo “Materiales educativos” para el monitoreo rapido del
proceso de entrega de cuadernos de trabajo en las II.EE. a los estudiantes.
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Monitoreo rdpido: es el proceso de recoleccién inmediata de informacién de
entrega de los cuadernos de trabajo a los estudiantes para la oportuna toma de
decisiones de las UGEL.

Cddigo modular: es la representacién numérica que identifica a una institucién
educativa segun nivel.

Cddigo modular verificado: corresponde a la institucién educativa cuyo director fue
encuestado por haber recibido cuadernos de trabajo segliin pecosa emitida por la
UGEL.
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2 DESCARGA E INSTALACION DE CSPRO 6.3 y RAPINFO

2.1. Descarga de CSPRO6.3

La DAGED envia al correo del responsable RAPIMATE de la UGEL el link que permite
descargar el programa CsPro 6.3., indispensable para el funcionamiento del RAPINFO.

Es importante precisar que se debe hacer esta descarga e instalacidon en la computadora
en la que se trabajard. A continuacion se muestra el link de la descarga:

https://www.census.gov/population/international/files/cspro/cspro63.exe

Recomendamos solicitar apoyo del
drea de informatica de su UGEL o I.E.

2.2. Pasos para la descarga

parte inferior izquierda de su pantalla el archivo descargado, haz click y mostrard la

J Paso 1: Copie el link en la barra de direcciones y oprima “enter”. Aparecerd, en la
ventana para su descarga. Ahora haz click en “Ejecutar”.
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https://www.census.gov/population/international/files/cspro/cspro63.exe

G Google x

C | @ Esseguro | hitps;/www.google.com.pe/?gfe_rd=crétei=GXQWLNQF6/V8AfgsZeADg&safe=strict@gws_rd=ss| Q|

Gmail Imagenes i o

Advertencia de seguridad de Abrir archivo

No se pudo comprobar el editor. ;Esta seguro de que desea
ejecutar esle software?

IEI Nombre: G\Users\brodriguez\Downloads\csprog3 (6] exe
Editor:  Editor desconocido

Tipo: Aplicacion
: C\Users\brodriguez\Downloads\cspr

: :ﬁwar siempre antes d zbii este .
Archivo descargado L
[ X Este archivo no tiene ninguna fima digital valida que compruebe su
editor. Sélo ejecute software de los editores en los que confia.
Cdmo puedo decidir qué software debo eiscutar?
Google.com._pe ofrecido en: Espafiol (Latinoamérica) Quechua
Publicidad Negocios Acerca de Privacidad Condiciones Preferencias Usar Googl
»
"3 cspro63 (6).exe ~ Mostrar tode | X

TIAC B 6 MEDENM | c e

Paso 2: Sigue las indicaciones de las ventanas que van apareciendo durante el proceso

de instalacion. Haz click en “Next” en las cuatro primeras pantallas y en la dltima en el
boton “Install”.

Una vez concluido el procedimiento aparecera la siguiente pantalla, que indica que el
programa CsPro 6.3 se encuentra instalado en el disco C.

Inicia Compartic Vista
T+ . » Eguipo » Windows (C) » ProgramData » Microsoft » Windews » Mend Inicic » Programas » CSPro 6.3 »

W0 Favaritos . C5Pro Users Took

I
& Descargas |, Dsta Toolks
|\ Formstos CAS 148-2 . Dussemination Tools
B Escrtono . More Toals
L Youcam |i\ C5Pro 6.3
&L Sitios recientes [BF Data Entry -
& OneDrive # Run Batch Program Programa instalado
(@ Run Tabulation Program
- Biblictecas (51 Table Viewes
(& Tabulste Frequencies
#d Grupe en el hagar (8 Tesxt Viewer
8 Equipo
e Windows (C:)
ca HMS (D)

@ Unidad de CD (F)H

i Red

Una vez instalado el programa, cierra esta ventana e ingresa a escritorio.

Click
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2.3. Descarga del RAPINFO

Paso 1: Crea una carpeta en el escritorio de tu computadora con el
siguiente nombre “RAPIMATE”.

e Fichade
Institdcio

RAPIMATE

rl[_} Ignorar

89(:0".20 o deseado - Eliminar - Responder e:f‘;n::r Reenviar E@ . F_)(‘_ Respondery d
Eliminar Responder P

Para MIMILTON RAFAEL ?NTD CACHY
_ I?]ch{o MULTIPE 013 - DAGED.pdf (427 KB)

Vi
x Q (e 8 s‘;ﬁeunién ¥ Movera 7

MI = E1 Correo electr

jueves 22/02/2015 03 :DAm.

DIRECCIOMDE APOYO A LA GESTION EDUCATIV
MINEDUyAGED: INICIO MONITOREO DEL RAPIMATE.

pInfo.zip (149 KB}

Paso 3: Ingresa a la carpeta creada “RAPIMATE” y descomprime el archivo

guardado “Rapinfo.Zip”
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Para descomprimirlo haz click
derecho sobre el archivo

/

| L0 » RAPIMATE

/

Organizar =

{ Favoritos
4. Descargas
i< Sitios recientes
Bl Escritorio

%# Dropbox

. Bibliotecas
3 Documentos

=| Imagenes
B s

EAbrir - Graba

MNueva carpeta

Mam

Fecha

Rapinfo Completo

19/02

Abrir
E Extract files...

Abrir con...

Restaurar versicnes antericres

e p—
Ti

E act to Rapinfo Completo’,

Escanear con Sophos Anti-Virus

Click aqui para
descomprimir

Al descomprimir el archivo se genera una nueva carpeta “Rapinfo Completo” en la parte
superior del archivo descomprimido.

» RAPIMATE »

Organizar =

i Favoritos
4 Descargas
=l Sitios recientes
Bl Escritorio

%% Dropbox

B Abrir

Grabar

Mombre

Mueva carpeta

< . Rapinfo Completo >
|§ Rapinfo Completo

Paso 3: Ingresa a la carpeta Rapinfo Completo

» RAPIMATE »

Organizar «

- Favoritos
4. Descargas
= Sitios recientes
Bl Escritorio

%* Dropbox

B Abrir ~

Grabar Mueva carpeta

Mombre

. Rapinfo Completo <=

Rapinfo Completo
B Rap p

Para ingresar a
la herramienta,
Haz doble click

Se abre una pantalla con varias carpetas que cargan la data, al final de los cuales se ve un
icono de semaforo que indica que se ha descargado correctamente.
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ml_‘, » RAPIMATE » Rapinfo Completo » Raplnfo

Organizar - Incluir en biblicteca - Comppartir con
‘.{}{ Favoritos Mombre

. Descargas | 01Datos

"2 Sitios recientes . D2Datos_aux

B Escritoric . 03Datos_copia

%* Dropbox | . 10Diccionarios
1 204plicativos
|4 Bibliotecas IE rapinfo

Cada vez que
ingresemos a la
herramienta sera
haciendo doble
clik en este icono

iAhora ya podemos hacer uso
de la herramienta de gestion!

2.4 Flujo del recojo de informacion

Si la I.LE cuenta con internet, el especialista de la UGEL envia la
herramienta RAPINFO a la I.E. mediante correo electrénico; en este
caso, el director de la I.E valida y registra la informacion en el modulo

RAPIMATE.

En caso la I.LE. no cuente con internet, el especialista de la UGEL
recogera telefénicamente y registrara la informacion.
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1 DAGED envia por correo el RAPINFO y la gufa del usuario al especialista de la DRE y al
responsable de la UGEL.

DAGED remite reporte de
resultados ala UGELy
1 DRE,

DAGED  ~-=-1(s TR% REEEEREE > DRE/GRE

- -

- -
4 DAGED remite respuestas v v
automaticas a la UGEL y director de Responsable de la UGEL envia el RAPINFO al director de

I.E. la I.LE. que cuentan con internet; caso contrario, solicita
I telefonicamente la informacion y remite a la DAGED.

..................... * INSTITUCION
EDUCATIVA

Director I.E genera informacién

3 Director de I.E envia archivo .DAT a la DAGED

3 USO Y FUNCIONAMIENTO DEL MODULO “MATERIALES
EDUCATIVOS” (RAPIMATE)

(\// 3.1 Pasos para el uso del médulo RAPIMATE
& /|

Paso 1- Ingresa al médulo Materiales Educativos (RAPIMATE)

e Ingresa haciendo doble click en el icono: i rapinfo

e A la vista tendras el menu principal del RAPINFO.
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Rapinfo - M1801 MENU PRINGIPAL
Escoger una opcidn

Opciones:
1. Encuasta Materiales Educativos (Rapimate),

2, Encuesta Docentes [Rapidoc).
3. Encuesta Infraestructura.

4, Generar Archivo DAT para enwviar.
5. Cargar archive de encuesta.

&, Lista de LE. Encuestas. /
9. Salir de la aplicacién, E

Seleceionar apeidn: [1]

En “Seleccionar opcidn”, digitas 1 para ingresar al modulo.

PASO 2-Eligelal.E.dondeaplicar la encuesta.

Al ingresar se abre una pantalla donde se indica la cantidad de encuestas y el estado de
las mismas, es decir, si estdn por iniciar, en proceso o terminadas (sélo como
informacidn).

Para visualizar las instituciones educativas posiciona el cursor en el borde izquierdo de
la pantalla, tal como se muestra en la pantalla, haz click derecho y mantenlo presionado,
luego arrastra el mouse hacia la derecha. Quedardan a la vista las carpetas (cada una
representa una I.E.)

arrastre

Ci:\UJzexs' elarista'\Degk ip RapInfo‘RapInfo'0lDatos“0OlBRapimate“rapimate.DAT

Cases 108

Fartial 105 C—— Pendiente
Add 109

Modi 0
Vezify o

Por iniciar
En proceso
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A la vista tendrd los codigos modulares de todas las I.E. del ambito de la UGEL. El
director de la I.E. debera buscar e ingresar a la carpeta identificada con el cédigo

modular de su centro educativo.

N6 W0N0
0NN
353200774
DR S
PLSATI0NYS
PLITINIOMT
POSTEATSINTT
PLGOIENTE
PLIOSTNS
PLLI6300880
PLass2es03e8
PLIOIZNONA2
NTIRO MRS

CNBAL20UBH D:\ssalpica\Desktop\lucho\Rapinfo\0itatos\OlRapizate\ rapimate . DAT

S26341620348)
INTME
SI1I640 3489
S113650603490
S12070%80 3402
TS0 M9
S11501650 404

Cosen 3

Partial 3 LUR
Add Eh)
Modity 0
Veraty °

FHEAF A FFF A A A A A FEA A

Las carpetas tienen un cédigo:

Cdodigo modular del nivel de la I.E.

1070843800002

e——

Numero correlativo de encuesta

Digito identifica el nivel educativo:
I=inicial, P=primaria, S=secundaria

Al seleccionar el cddigo modular de su I.E. aparece una

Significado de los iconos:
' Encuesta finalizada
_& Encuesta por iniciar

.1&  Encuesta en proceso

ventana donde debe marcar “Si”.
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Haz doble click

en la carpeta
seleccionada

File

-

Bl 1059459300002
5 A a0

1026326300002
1141227300002
1122132400002
1074439300002
1058566100002
1154625000002
1074501800002
1053921300002
1070809300002
1154620900002
1076807700002
1059456400002
1052568300002
1130743800002
1091834200002
1162347300002
1153640800002
1074438700002
1076735400002
1164322000002
1076793900002
1076790300002
1174341800002
1070808100002
1168638500002
1110532900002
1137257200002
1074500000002
1067634400002
1164314700002
1091837500002

Luego, haz
click en Si

CSPro Data Entry "

a—~
ne_w Thisis a partially saved case. Do you want to go tgffhe last position?

C:\Users\mabanto\Desktop\RapInfo (ulti

Cases 107

Partial 107 100 %
Add 107
Modify 0
Verify Q

PASO 3- Verificacidn y /o actualizacion de datos de la I.E. y el director.

En la pantalla hay datos precargados de la |.E. y el director. En la |.E. debe ingresar el nimero
de teléfono fijo en caso de contar con dicho servicio. Si los datos del director estan
incompletos o no coincidan deben ser actualizados. Hay datos que deben ser llenados
obligatoriamente para poder continuar: correo electrénico del director y el DNI.
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Fiapi Mate Este meni estd activo sdlo misntias se estan lenando |a encuesta:  Ver registras | Guardar | Anterior Siguiente: Walver &l mend principal

Fara lenar una nueva ficha presions

Fie  Case Ingrese el namero de teléfono celular o fijo de la I.E.
(Opcional)

Verificacion rapida de Entrega de Materiales Educativos alos Estudianties

1.1 Cddigo modular. 1609288

UGEL UGEL nombre Fecha Entrevista Hora ini  Hora fin
[100007] [0GEL Humalies | 28022018 [1642] [,
1. Datos la Institucion Educativa. I160928800002

1.2 Nombre de lal.E: [672

1.3 Distrito de la LE.: ‘ PUAOS

1.4 Telefono de la LE.: m[mgne el cédigo de |a ciudad + el nimero telefdnico)

2. Datos del director. (Complete y/o actualice los datos)

2.1 DNI del director: m

2.2 Mombre del director: ‘CERVBN‘I'ES GAMEZ MARIVEL

2.3 Nimero de Celular: m

2.4 Correo Electdnico: ‘

2.5 Condicidn y situacidn del director: |:|

3. Datos del reemplazante.

3100 ——

3.2 Nombres: ‘

3.2 Nimero de celular: m

3.4 Correo electrdnico: ‘

2.6 Observaciones:

Datos para
actualizar o
completar

Rapi Mate Este men esté activo sélo mientras se estén llenando la encuesta: Ver reqistros | Guardar I Anterion | Siguiente | Wolver al mend principal | Para llenar una nueva ficha presiong

Fle  Case Me podria confirmar si los datos personales son correctos y usted es director de la |.E.?
Si es el director, me podria decir cual es su condicion como director?

Verificacion rapida de Entrega de Materiales Educativos a los Estudiantes

1.1 Cédigo modular: 1609288

UGEL UGEL nombre Fecha Entrevista  Horaini  Hora fin
[100007| [UGEL Humalies | 28022018 1642 [, ]|
1. Datos la Institucion Educativa. 1160928800002

1.2 Nombre delaLE: [672

1.3 Distrito de la LE.:  [PUAOS

1.4 Telefono de la | E - _ (Digite &l cddigo de la ciudad + el nimero telefdnica)

2. Datos del director. (Complete yio actualice los datos)

2.1 DNI del director: _

2.2 Nombre del director:

2.3 Nimero de Celular: _

Condicién y situacion del director

2.4 Correo Electdnico: © 1 Designado

2.5 Condicidn y situacidn del director: |:| © 2 Encargade

P
3. Datos del reemplazante. 3 Porfunciones

3.1 DNI m " 4 Esta ausentefmotivos personales, sancionado, licencia por salud. )

3.2 Nombres: | ﬂ I

2l 2]

3.2 Numero de celular: m

Luego, Haz
clicken la

opcion que

corresponda

3.4 Correo electrénico: |

2.6 Observaciones:
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Si marcas laopcidn 4 en 2.5, “Estd ausente...”, complete todos los campos del punto 3 “Datos
del reemplazante”. En el campo 2.6 “Observaciones” debe indicar la razén de la ausencia.

4 activa s4i0 mieniras se estén lenando la encuesta; Ve reciios | Guardar | Anterir | Siguiente | Volver al meniprincipal | Para lenar una nueva fic

I Me podria confirmar si los datos personales son correctos y usted es director de laL.E.?
Si es el director, me podria decir cual es su condicion como director?

Verificacién rapida de Entreva de Materiales Educativos a los Estudiantes

UGEL UGEL nombre Fecha Entrevista Hora ini  Hora fin
[100007] [UGEL Humalies | 28022018 1642 [, ]
1. Datos la Institucion Educativa. 1160928800002

1.1 Cédigo modular: 160928 8|

12 Nombre delalE: [672 |
1.3Distrita de la|[E.: [PUAOS ]
1.4 Telefono de 1a LE.: [ NI (Ciits sl codigo de Ia ciudad + el nimero telsfonico)

. Datos del director. (Complete y/o actualice los datos)
2.1 DNI del director: _
22 Namers e rector [CERVANES | GANE A MARIVER
2.3 Nimero de Celular: _
24 Conen Elctonico. [EERVANEESSCHATEI ORI

<

2.5 Condicidn y situacién del director: .

N

3. Datos del reemplazante.

3.2 Nombres:

3.2 Namero de celular: _

3.4 Correo electrdnico:

2 6 Observaciones: Vacaciones del director designado|

Si seleccionas una de las opciones 1, 2 6 3 en la condicidn y situacion del director (2.5),
aparece automdticamente en la pantalla la lista de estudiantes sobre quiénes debemos
consultar al director de la IE si han recibido los cuadernos de trabajo.

3td activa sélo misntras se estan lenando la encuesta: Ve registros Guardar Anterior Siguiente | “olver al meni principal Para llehar una nueval

Lista de Estudiantes Seleccionados para la encuesta.

Verificacidn rapida de Entrega de Materiales Educativos a los Estudiantes
UGEL UGEL nombre Fecha Entrevista Hora ini Hora fin
[100007] [UGEL Humalies | 28022018 (1642 [,

4. Lista de Estudiantes Seleccionados para la encuesta.
Cantidad de estudiantes a encuestar:

Nivel Grado DNI / Codigo de Nombres y Apellidos
Estudiante
1|[INICIAL [4af0 ]|[e3378971 [FRANRK ANGEL APONTE VELASQUEZ

|
[5afo ||[e2134572 ||[tosSMEL ALBERTO RAMIREZ LIVIAS
||
|
|
|

[INICIAL

[ [0 [= [w [~

Digite "1" para continuar con la encuesta. D
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Al director se le preguntard por todos los estudiantes que figuran en la lista de la segunda
pantalla.

En caso el Director no pueda brindar la informacion en la primera llamada, guarda el avance
de la encuesta dando click en el botén “Guardar” de la barra de navegacion. Luego hacer click
en “Ver registros” para seleccionar otra I.E.

1¢f 5035944800001 Para completar la informacién de la I.E en una segunda llamada, debe
ingresar nuevamente a la carpeta y retoma la pantalla con la lista de estudiantes.

Para ganar tiempo, quien ingrese la informacion al médulo RAPIMATE puede verificar aqui
los datos de los estudiantes que figuran en la lista. En caso sea el responsable de la UGEL
quién esta ingresando la informacién, puede dictarle al director los nombres para que este
proceda a validarlos.

Para continuar digite “1” en el recuadro inferior derecho.

0 estd activo slo mientras se estan lenanda la encuesta:  Ver registros | Guardar | Apterior ‘ Siguiente | Volver al mend principal Para llznar una ey

Lista de Estudiantes Seleccionados para la encuesta.

Verificacidn rapida de Entrega de Materiales Educativos a los Estudiantes

UGEL UGEL nombre Fecha Entrevista Horaini  Hora fin
[100007] [UGEL Humalies | 28022018 [1642] [,

4. Lista de Estudiantes Seleccionados para la encuesta.
Cantidad de estudiantes a encuestar:

Nivel Grado DNI / Codigo de Nombres y Apellidos
Estudiante

[4afo ||[63378971

|INICIAL ‘FRAN'K ANGEL APONTE VELASQUEZ

-

‘YOSMZEL ALBERTO RAMIREZ LIVIAS

[safo ||[e2z134572

[tNICIAL

Digite “1”

[ L]

Digite "1" para continuar con la encuesi
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PASO 4 — Validacion de datos personales del estudiante.

La informacidn de los estudiantes aparece automaticamente. Pida al Director que confirme los
datos (item 4).

te meni ests activa sdla mientras se estan llenando la encuesta: Yer registios Guardar ‘ Anterior ‘ Siguiente Volver al mend principal Para llenar una nueva ficha presione

Me podria confirmar si los datos del estudiante son correctos y si recibio los materiales educativos?

Verificacion rapida de Entrega de Materiales Educativos a los Estudiantes

UGEL UGEL nombre Fecha Entrevista  Horaini  Hora fin
[100007| [UGEL Humalies | 28022018 [1642] [, ]
5. Datos del Estudiante.
5.1 Me puede confirmar si el estudiante: 5.2 DNI o Cddigo de Estudiante:
\ [FRANK ANGEL APONTE VELASQUEZ ] 63378971

Escribe el 5.3 Se encuentra matriculado en:
nimero de la 4 A0S |de:[INICIAL ¥

Numero de estudiantes

seleccionados

-z . i ) Namero de estudiantes
opcion 5.4 Confirmar diante: Confirmar datos del estudiante entrevistados -
seleccionada 6. Verificaci6n de la entreggffde| | © 1 Si.losdstos son comestos . C \ntidad de C.T. por grado.
(" 2 Estaen ctro grado
6.1 £3  Noaside 6.4 7.4 7.2
Codigo SIGA Fecha éCuanto | ¢Cuanto
(" 4 Trasladado a otra | E. Faltoen | Sobroen
|| ©5 Retrado ) el Grado? | el Grado?'
1|B541100019475] Aprend s A L0
@ ~| =
2| I L]
3l Il L]
1

Si la respuesta es NO (opciones 2, 3, 4 y 5) el cursor se desplaza al campo 5.1 para que el
director ingrese otro nombre de un estudiante del mismo grado. Debe ingresar también su
DNI o cAdigo de estudiante y confirmar sus datos (opcion 1).

Pa’ginazo




N esta activa sélo mientras se estan llenanda la encuesta:  Ver registros

Guardal| Anteliar‘ Siguiente

Walver al ment principal Para llenar una nueva ficha presione Ctrl + A (opcid

Me podria confirmar si los datos del estudiante son correctos y si recibio los materiales educativos?

UGEL UGEL nombre

Verificacién rapida de Entrega de Materiales Educatvos alos Estudiantes

Fecha Entrevista Hora ini  Hora fin

[100007] [UGEL Humalies

| 28022018 [1642 |

5. Datos del Estudiante.
5.1 Me puede confirmar si el estudiante:

|FR2\N'K ANGEL APONTE VELASQUEZ 63378971

5.3 Se encuentra matriculado en: g

|4 AfOS |de:‘ INICIAT | seleccionados

5.4 Confirmar datos del di [2] NU‘I'HET_D‘dl: estudiantes
os

5.2 DNI o Cédigo de Estudiante:

Confirmar datos del estudiante

6. Verificacion de la entrega
" 1 5i, los datos son comectos

7. Cantidad de C.T. por grado.
I I ] 1

I
s
Entry Message (U 20} - - @
Digite los datos de un estudiante del 4 AAOS grado. ‘

OFK

Codi:: SIGA : i E:::{:‘m grado
" 4 Trasladado a otra |.E
1/[B541100019475] thren:: 95 =i
2l Il < |
3l I

[ .y g

Si la respuesta es “Si, los datos son correctos” (1), el cursor se desplaza a “Verificacion de la

entrega”.

PASO 5 - Verifica si el estudiante recibio el material educativo.

Confirma con el director que el estudiante ha recibido los cuadernos de trabajo. Para ello
puede preguntar al director: ¢{Me podria confirmar si el estudiante Grace Linares Pefia
recibio el cuaderno de trabajo Aprendemos jugando de 4 afios?

Hay una opcién Sl y varias opciones negativas, por lo que al marcar su respuesta debe
sefialar la razén de la no entrega del cuaderno de trabajo segun la opcién.
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[psta activo sdlo mientras se estan lenando la encuesta:  Wer registros: | Guardar | Ankerion | Siguiente | Woheer &l mend principal | Para llenar una nueva fich

| i me podria confirmar si el estudiante %ALUMNO_NOMBRES%, %ALUMNO_APELLIDOS% , ya recibio el ma

Verificacidon rapida de Entrega de Materiales Educativos a los Estudiantes

UGEL UGEL nombre Fecha Entrevista Hora ini  Hora fin
[100007] [UGEL Humalies | 28022018 [1642 |

5. Datos del Estudiante.
5.1 Me puede confirmar si el estudiante: 5.2 DNI o Cédigo de Estudiante:

5.3 Se encuentra matriculada en-

— Namero de estudiantes -EIE
[2_anos |de:[INTCTAT. | seleccionados
5.4 Confirmar datos del estudiante: . ::E;‘;g:;m"dmm%

6. Verificacion de la entrega de materiales al Estudiante. 7. Cantidad de C.T. por grado.

6.1 6.2 6.3 6.4 71 7.2
Codigo SIGA Descripcion Verifi- Fecha ¢Cuanto | ;Cuanto
cacion Faltoen  Sobroen
el Grado? | el Grado?
T
1([B541100019475||[Aprendemos jugando 4 afios —|| [, | M o |||:| ‘E
2|[ Ir 1 — 1 N e T W
Verificacién de entrega de materiales
3
(ol Si.

2 MNo,la UGEL ain no distibuye ese cuademo

'3 No.no alcanzo pars el o la estudiarte

© 4 No.ain no hemos entregado a los estudiantes

5 MNo.el estudiarte no esta asistiendo.

" 6 No,elmaterial se deteriord por luvias, huaycos, otros

© 7 No.aln no se iniciaron las clases (emergencia, infrasstructura)
8 MNo.los materiales fueron robados

9 No,elestudiante llegd desples de |a distibucion

1D No, el responsable de materiales estd ausente (vacaciones, pemiso, licencia, separado, puesto a disposicién)

| | 2| 2

Si el cuaderno de trabajo fue entregado, debe indicarse la fecha en que se efectud la
entrega, para ello se abre una ventana con el calendario donde debe marcar la fecha de
entrega.

estd activa sélo misktras se estén lenando la encuesta:  Yer registros Guardar Anterior Siguisnte alver al mend principal Pata lenar una nueva ficha presione Chil + 4 [of

Al estudiante %ALUMNO_NOMBRES$%, Y%ALUMNO_APELLIDOS%, que fecha se le entrego
el material educativo: Aprendemos jugando 4 afios - Cuaderno de trabajo.

Verificacion rapida de Entrega de Materiales Educativos alos Estudiantes

UGEL UGEL nombre Fecha Entrevista  Hora ini  Hora fin
[100007| [UGEL Humalies | 28022018 [1642 [, ]|

5. Datos del Estudiante.
5.1 Me puede confirmar si el estudiante: 5.2 DNI o Cddigo de Estudiante:

5.3 Se encuentra matriculado en:

[4 anos |de:[INTCTIAL | :;g';z:;d‘:md'ames
5.4 Confirmar datos del estudiante: . Nl'lmer_o delestudiantes
entrevistados
6. Verificacion de la entrega de materiales al Estudiante. 7. Cantidad de C. Pt
6.1 6.2 6.3 6.4 4« | febrero de 2018 »
Codigo SIGA Descripcion Verifi- Fecha Fl _I _I
cacion F|
el 2829 30 31 1 2 3
4 5 7 8 9§ 10
1|[E541100019475||[Aprendemos jugando 4 anos —|| [0 |[2,0022 018 [|| |11 12 13 14 15 15 17
M 18 19 @ 21 2 B M
2|l |l Im\....”.l[zszgzg@;gfﬂ
Hi il N 0| =Hoy: 2822018

Pégina2 2




Registrada la fecha de entrega, el cursor se ubica en 7.1, donde se pregunta ¢Cuantos
faltaron para el grado? Segun el ejemplo se trata del cuaderno “Aprendemos jugando 4
anos”, por lo que se debe indicar la cantidad total de ese cuaderno que haya faltado para
todo el grado. En caso haya sobrado, se deja en blanco 7.1y se indica la cantidad sobrante
en7.2.

lesta activo sdlo mientias se estan lenando la encuesta:  Ver registros | Guardar | Antetion | Siguiente | Walver al mend principal | Para llenar una nueva fi

¢ Cuantos cuadernos de trabajo Aprendemos jugando 5 afios - Cuaderno de trabajo
sobraron?

Verificacién rapida de Entrega de Materiales Educativos a los Estudiantes

UGEL UGEL nombre Fecha Entrevista  Horaini  Hora fin
[100007| [UGEL Humalies | 28022018 [1642 [,

5. Datos del Estudiante.

5.1 Me puede confirmar si el estudiante: 5.2 DNI o Cddigo de Estudiante:
5.3 Se encuentra matriculado en: Nimero de estudiantes
[5 mnos |de:[INICIAL | seleccionados

5.4 Confirmar datos del estudiante: . :#?&;:ﬁ;ﬂumam%

6. Verificacion de la entrega de materiales al Estudiante. 7. Cantidad de)Z{por g}ckk
1 7.2

6.1 6.2 6.3 6.4 7.
Codigo SIGA Descripcion Verifi- Fecha iCuanto | ;Cuanto
cacidn Falto en | Sobroen

elGrado? | el Grado?

1|B541100019476]/[Aprendemos jugando 5 afos || [[F] _ [ .0

2|l |I | N | N | I |

Ell | ] e Yol [
S

Ingresada la informacién, aparece un mensaje que indica que ha finalizado la
encuesta para ese alumno y continda con el siguiente.

Registra |
cantidad
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esta activo sdlo mientras se estan lenando la encuesta:  Ver registios Guardar | Anterior | Siguiente Wolver sl mend principal Para llenar una nueva fict

¢ Cuantos cuadernos de trabajo Aprendemos jugando 4 afios - Cuaderno de trabajo
faltaron?

Verificacion rapida de Entreua de Materiales Educativos a los Estudianies

UGEL UGEL nombre Fecha Entrevista ~ Hora ini  Hora fin
[100007] [UGEL Humalies | 28022018 1642 [, |
5. Datos del Estudiante.
5.1 Me puede confirmar si el estudiante: 5.2 DNI o Cadigo de Estudiante:
5.3 Se encuentra matriculado en:
— Niamero de estudiantes (0 0 2
| 4 AROS ‘d93| INICIAL | seleccionados
5.4 Confirmar datos del estudiante: . Nilmer.o de estudiantes
entrevistados

6. Verificacion de la entrega de materiales al Estudiante. 7. Cantidad de C.T. por grado.

6.1 6.2 6.3 6.4 71 7.2
Codigo SIGA Descripcion Verifi- Fecha £Cuanto | ;Cuanto
cacion Faltoen | Sobroen

el Grado? | el Grado?

B541100019475th1‘endemos jugando 4 afios —\ - _ |:|

L[ 1 [ L[ LI Ll

=

Entry Message (U 10}

Usted termino de llenar la entrevista I160928800002, por favor continue con las demas.

OK

Completado el registro, aparece la lista de cddigos modulares para que ingrese
a una nueva encuesta.

3.1.Envio de informacidn

La informacidn se envia por correo electrénico al Ministerio de Educacién por medio de
un archivo que genera el RAPINFO y que contendra los datos de las encuestas finalizadas
(Archivo.DAT). Para generarlo tiene que haber finalizado por lo menos una encuesta.
Sigue los siguientes pasos:

a. Generar archivo .DAT

e Ingresa al menu principal y elige la opcidn 4 (Generar Archivo .DAT para
enviar).

Pa’gina24




Rapinfo - M1801 MENU PRINCIPAL

. Encuesta Materiales Educativos (Rapimate).
§ | D (Rapidoc)
. Encuesta Infraestructura.

. Cargar archivo de encuesta.

1
2
3
4. Generar Archivo .DAT para enviar.
5
6. Lista de LE. Encuestas.

9

. Salir de la aplicacion.

Show
ID del archivo Descripcidén del archivo a generar [ /
o3 Generar archivo .DAT de Rapimace —
02 Generar archive .DAT de Rapidoc x
03 Generar archivo .DAT de Rapinfra c

Seleccionar opcién: 4]

L

-

o

Digita en este
recuadro la

/ opcion 4

Inmediatamente aparecera la pantalla “Envio de archivos” con los siguientes detalles. En
Observaciones se indica que ya fue creado el archivo. Digite 9 en el recuadro inferior derecho (Ok)

para regresar al Menu Principal.

I

Resultados:

Directorio: [p:\mabanto\Desktop\RAPTMATE\Rapinfo Completo\RapInfo\

Nombre del archivo: [RAPIMATE ENVIAR C4D98765426B.D

Usuario: mabanto ., ..., ., |
Numero de Tamafiodel archive: [ 1 KB, ,,, ., ,,,,
encuestas Jil| Fecha de envio:

H io:
guardadas o = 22:0.5.:35

Nimero de encuestas: [_______1]

Observaciones:
(

)
El archj RAPIMATE ENVIAR C4DS8765426B.DAY se ha generado
exitdésamente, wvuelva al mend principal y salga del aplicativo
P enviar el archivo por correo.

Nombre del archivo

‘ Digite "9" para volver al meni principal. Ok:

U

Direccion donde se
guarda el archivo
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rogﬁ
NoTH

El archivo queda guardado automaticamente en la carpeta RAPINFO.

=T
%v‘ | » RAPIMATE » Rapinfo Completo » RapInfo » v | +4 ‘ | Buscar Rapinfo
Organizar * &) Abrir Compartir con * Grabar Nueva carpeta == j
" Favoritos Nombre : Fecha de modifica.. Tipo Tamaiio
M Escritorio | 01Datos 19/02/2018 11:48  Carpeta de archivos
< Sitios recientes | 02Datos_aux 19/02/2018 11:48  Carpeta de archivos
}4 Descargas | 03Datos_copia 05/03/2018 17:40 Carpeta de archivos
# Dropbox | 10Diccienarios 19/02/2018 11:48  Carpeta de archivos
| 20Aplicativos 19/02/2018 11:48 Carpeta de archivos
- Bibliotecas | ) RAPIMATE_ENVIAR C4D987A6EC09 05/03/201817:40  Archivo DAT 2k8
<2 Documentos & rapinfo 22/02/2017 14:22 CSPro Run Task D.. 1KB
&= Imagenes ReporteRAPIMATE 05/03/2018 17:34 Archivo de valores... 1KB
4. Musica
!_ Videos
Archivo .DAT

NOTA: En este archivo solo se cargan las encuestas finalizadas | § /L Eniviis
Cuando vuelva a ingresar al RAPINFO, estos codigos modulares ya no figuraran en el

listado.

Recomendamos que el Archivo DAT debe ser generado al término del diay

enviado inmediatamente.

b. Envio del archivo .DAT

Envia un correo a daged@minedu.gob.pe adjuntando el Archivo .DAT
generado.

Si el director de la I.E. ha ingresado la informacién al RAPINFO, debe generar el
archivo y enviarlo por correo electrdnico indicando el asunto: Archivo DAT I.E.
“......", ademds nombre y teléfono de contacto.

Si el responsable RAPIMATE de la UGEL es quien ingresa la informacién, no
necesita generar un archivo por cada I.E., sino que puede acumular cierta
cantidad de encuestas para luego enviarlas. En el caso de las I.E. que tengan dos
o tres niveles educativos, deben generar el archivo por niveles o una vez
completados todos sus niveles.

Si va a generar mas de un archivo debe eliminar o guardar el archivo .DAT
generado anteriormente. Solo asi podra generar otro archivo.

-

® Adjuntar los Archivos .DAT al correo, uno por uno.

® No cambiar de nombre al Archivo .DAT

G

® No adjuntar Archivo .DAT zipeados, compartidos (nube) o de otra indole.

~

J
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En el caso que en la UGEL fueran varios los especialistas que realicen las llamadas
telefénicas, pueden instalar el RAPINFO cada uno en sus PCs.

Se aconseja organizarse y distribuyéndose las II.EE. de tal modo que no se repitan
las encuestas y el registro de la informacién. Por tal razén, en cada equipo donde se
haya ingresado informacidn debe generarse el Archivo DAT. Estos archivos se envian
o entregan al responsable del RAPIMATE de la UGEL, quién enviard todos los
archivos al Ministerio de Educacion.

v\
3.2.0rganizacion del trabajo ol z;,&
a. Condiciones: . ‘ ' \

En la I.LE: computadora y correo electrénico.
En la UGEL: computadora, internet, teléfono, directorio de las I.E.

b. Equipos de trabajo:
En la L.E: El director ingresa la informacién en un solo equipo.
En la UGEL: El especialista organiza al equipo de personas que hardn las llamadas
telefénicas a las II.EE. y define las responsabilidades.
c. Tips para uso adecuado del RAPIMATE
Lista de I.E. encuestas
El listado permite que tengas un registro y puedes imprimirlo para que lleves un
control de las llamadas y los avances del trabajo.
¢Como obtienes la lista de I.E. a encuestar?
e Ingresa al menu principal y digita la opcion 6.
Rapinfo - M1801 MENU PRINCIPAL
Escoger una opcion

Opciones:
1. Encuesta Materiales Educativos (Rapimate).

2. Encuesta Docentes (Rapidoc).
3. Encuesta Infraestructura.

4. Generar Archivo .DAT para enviar.
5. Cargar archivo de encuesta,
6. Lista de LE. Encuestas.

. Sal i g
9. Salir de la aplicacion Selecolonar opolé
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e En la siguiente pantalla digitas la opcion 1, emerge una venta que indica que
la lista de encuestas fue generada, luego haz click en “Ok".

REPORTE

Escoger una opcion

Opciones:
1. Listar Encuesta Materiales Educativos.
2. Listar Encuesta Docentes.

3. Listar Encuesta Infraestructura.

9. Volver a MENU PRINCIPAL.

Entry Message (U 2) @

Seleccionar opcion:

Lista de encuestas generada.

(= )

A continuacidn retorna a la pantalla del menu principal. El listado se genera
automaticamente en formato Excel guardandose en la carpeta RAPINFO.

E=H IR
@Ov| | » RAPIMATE » Rapinfo Completo » Raplnfo » « |4 || Buscar Rapinro
Qrganizar ~ Abrir - Compartir con = Imprimir Grabar Nueva carpeta = v j
> Favoritos Nombre ) Fecha de modifica.. Tipo Tamario
M Escritorio 01Datos 19/02/201811:48  Carpeta de archivos
<3 Sitios recientes 02Datos_aux 19/02/2018 11:48 Carpeta de archivos
l4 Descargas 03Datos_copia 05/03/2018 17:35 Carpeta de archivos
% Dropbox 10Diccionarios 19/02/2018 11:48 Carpeta de archivos
I 20Aplicativos 19/02/2018 11:48 Carpeta de archivos
.l Bibliotecas & rapinfo 22/02/2017 1422 CSPro Run Task D.. 1KB
- Documentos 1 ReporteRAPIMATE 05/03/2018 17:34 Archivo de valores... 1KB
=, Imagenes
4. Musica
g, Videos

Si son varios los especialistas encargados de hacer las encuestas
este listado les servira para distribuir la carga de trabajo.
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éQueé contiene el listado?

e Relacién de I.E con su respectivo codigo,
e Fecha de la encuesta,

e Nombre de la institucion educativa.

e Confirmacién de datos del director.

e Total de encuestas a realizar y realizadas.
e Elestado de avance.

H S 2&- - ReporteRAPIMATE - Bxcel 2 E - 8 X
INICIO INSERTAR DISERO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA 1. SERGIO DOMINGO MALPICA SOLORZANO - H
-y L | = - - - -
= X Na = = FZ Formato condicional iﬁ:"lnsertar > ';Y H
. Ba - . B - 95 o0 (7 Darformato como tabla~ < Eliminar = [¥] - on .
egar N K S - & - <A - . rdenar  Buscary
. ¥ i 4 S 37 Estilos de celda~ EiFormata - & - fitrar seleccionar -
Portapapeles = Fuente B Alineacién m Nimero & Estilos Celdas Modificar ~
AL - fr Nro. Encuesta v
A B C D E F G -
Confirmacion Datos
1 |Nro. Encuesta [ Fecha encuesta  Nombre LE. Director Total Encuestas Encuestas Realizadas  Estado
2 1131342300001 22032017 422 51 1 0 En Proces:
3 1036017200001 22032017 238 SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO SI 1 0 En Proces:
4 1162027700001 22032017 468 SI 1 0 En Proces
5 1064465800001 315 NO 1 0 Por Iniciar|
6 1036010700001 237 SAN PEDRO NO 1 0 Por Iniciar|
7 1059842500001 SAN ANTONIO NO 1 0 Por Iniciar|
8 1132546300001 423 PERPETUO SOCORRO NO 1 0 Por Iniciar|

El control de archivos .DAT
Para llevar el control de la generacién y envio de los Archivos .DAT, el responsable
RAPINFO de la UGEL debe utilizar el siguiente formato:
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NO

10.

11.

PREGUNTAS FRECUENTES

¢En qué casos el director de la I.E. ingresa los datos en el RAPINFO?

En el caso que el director de la I.E. cuente con correo electrdnico, la herramienta sera
enviada al director para que él instale, descargue e ingrese la informacion. Al culminar
genera el archivo .DAT vy lo envia por correo electrénico al MINEDU a la direccidn
daged@minedu.gob.pe

é¢Quién realiza la encuesta telefdnica a los directores de I.E.?

En caso la I.E. el director de la I.E. no cuente con correo electrénico, un especialista
designado por la UGEL realizara la encuesta telefénicamente.

éLa encuesta puede ser respondida por otro personal distinto al director/a de la I.E.?
No. La encuesta solo debe ser respondida por los directores de las I.E.

¢Qué pasa si el director no cuenta con la informacién en el momento de la llamada?

Se coordina una segunda llamada, fijando fecha y hora para que el director se agencie de
la informacion solicitada.

é¢Qué sucede si la I.E. no cuenta con sefal telefonica ni internet?

Las UGEL pueden buscar otras estrategias para efectuar la encuesta. Por ejemplo:
aprovechar las visitas de los especialistas de la UGEL a las I.E., entrevistar a los directores
cuando visiten la UGEL, buscar contacto con ellos los fines de semana y acordar el envio de
la informacion requerida.

é¢Qué pasa si los datos del director no son correctos?

Se debe actualizar los datos del director.

é¢Cudndo se usa el RAPIMATE?

A inicio del afio escolar y durante el afio lectivo, conforme van llegando los materiales
educativos a la I.E.

¢A quién acudo cuando tengo dudas del uso y funcionamiento del RAPIMATE?

En las UGEL hay un responsable del RAPIMATE, quien podra absolver sus dudas vy
preguntas. Su funcidn es orientar a los directores. Adicionalmente en la DRE hay un
especialista responsable de supervisar el monitoreo de materiales educativos, que también
estd en capacidad de asesorarlo.

. éPorque no estan todas las Instituciones Educativas en el médulo?

En el médulo solo figuran las I.E. a las cuales la UGEL ha emitido, como minimo, una pecosa
por uno mas cuadernos de trabajo, segun grado y nivel.

. Si estoy avanzado en la encuesta, pero tengo que volver a llamar al director ¢ Como hago

para guardar y retomar a la misma I.E?

Para guardar haz click en el botén de navegacion “Guardar” y luego “Ver registros” que
figuran en la parte superior de su pantalla. Para retomar, ingresa a la carpetade la l.LE y en
la ventana que aparece haz clic en SI. Inmediatamente saldrd la dltima pantalla que
trabajaste

¢El médulo permite corregir la respuesta en el caso que el director haya brindado una
informacion erronea o equivocada y desea rectificarla?

Si lo permite. Ingresa a la carpeta de la I.LE y en la ventana que aparece haz clic en SI.
Inmediatamente saldrd la Gltima pantalla que trabajaste. Ahi podras ingresar los datos que
deseas modificar.
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12.

13.

14.

15.

16.

Usa los botones “anteriores” y “siguiente” para ubicar la pantalla con los datos a corregir.
Haz click en “guardar” y “ver registros” de este modo se guardaran los cambios.

. éPuedo instalar el RAPINFO en mas de una computadora en la UGEL?

Si. Pueden instalarla en todas las que consideren necesarias de acuerdo a como se haya
organizado el trabajo en la UGEL. Tengan en cuenta que el programa no funciona en linea,
por lo que las modificaciones que se hagan en una carpeta no figuraran en los RAPINFO de
los otros equipos.

. Si son varios especialistas realizando las encuestas en diferentes computadoras en una

UGEL ¢Como se hace el reporte?

En cada computadora se debe generar el Archivo .DAT (opcidn 4 en pantalla de inicio);
luego cada archivo generado debe ser enviado al responsable del monitoreo designado por
la UGEL. El responsable envia mediante su correo acreditado al correo
daged@minedu.gob.pe todos los archivos .DAT recibido de los especialistas.

., Cuando genero un Archivo .DAT ¢Por qué me sale el mensaje “Error, el archivo no se ha

generado exitosamente?

Porque ya hay un Archivo .DAT generado y guardado automaticamente en la carpeta
RAPINFO (ubicado arriba del icono en forma de semaforo) o porque no existen encuestas
en estado finalizado. Por ello conviene generar el archivo y enviarlo de inmediato, luego
debe retirar ese archivo y/o guardarlo en otro sitio o en otra carpeta.

. éPuedo generar el listado de encuestas después de haber generado el Archivo .DAT?

Si, no obstante se recomienda hacerlo antes de generar el Archivo .DAT porque las
encuestas finalizadas ya no figuraran en este listado.

. éPor qué desaparecen algunos cédigos modulares del arbol de carpetas cuando se vuelve

a abrir el RAPINFO?
Porque al generar el Archivo .DAT se cargan los cddigos modulares o encuestas finalizadas.
En la lista de carpetas solo quedan las que estdn por iniciar o en proceso de encuestar.
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